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8.

Valsts sabiedribas ar ierobezotu atbildibu

“Latvijas Jiras administracija”
VALDES REGLAMENTS

l. Visparigie noteikumi

Valsts sabiedribas ar ierobezotu atbildibu “Latvijas Juras administracija”
(turpmak — Sabiedriba) valdes reglaments (turpmak — Reglaments) nosaka
Sabiedribas valdes iek$gjas kartibas un darbibas noteikumus, ka arT valdes
dokumentu sagatavoSanas, valdes 1émumu pienemsanas un noforméSanas
prasibas.

Valde ir Sabiedribas izpildinstiticija, kura kopigi vada un parstav
Sabiedribu.

Valde 1steno Sabiedribas parvaldi. Ta atbild par visu Sabiedribas darbibu, ka
ar1 par normativo aktu prasibam atbilstoSu gramatvedibu.

Valde darbu organizé péc funkcionala principa, t.i., katrs valdes loceklis
atbild par noteiktu Sabiedribas darbibas virzienu atbilstosi profesionalajam
zinasanam, pieredzei un kompetenc€m attiecigaja atbildibas joma.

Valdes parstavibas tiesibu sadalfjums saskana ar ar&jo normativo aktu un
Sabiedribas stattitu noteikto tiesisko regul&jumu ir noteikts atbilstosi valdes
2022. gada 2. maija séd¢ pienemtajam Iémumam Nr. 1 (protokols Nr.10 A).

Il.  Valdes tiestbas un pienakumi

. Valde ir tiesiga izlemt visus Sabiedribas darbibas jautajumus, kas nav
Sabiedribas dalibnieku sapulces kompetence. Ta parzina un vada Sabiedribas
lietas, parvalda Sabiedribas mantu un rikojas ar tas Iidzekliem atbilstosi
likumiem, Sabiedribas statitiem un dalibnicku sapulces likumigiem
lémumiem.

Katrs valdes loceklis, pildot savus amata pienakumus, rikojas ka krietns un
ripigs saimnieks, tas ir, nodroSina, lai tiktu darits viss sapratigais Sabiedribas
sekmigas darbibas nodroSinasanai konkrétajos apstaklos (saimnieciskajos,
finansialajos, u.tml.):

7.1.vada Sabiedribu;

7.2.parstav Sabiedribu;

7.3.ievero normativo aktu prasibas;

7.4.1evero Sabiedribas statutus;

7.5.1evero dalibnieku sapulces likumigus [émumus;

7.6.1evero lojalitates pienakumu pret Sabiedribu un riip€jas par tas labakajam

interesém.
Valde sasauc dalibnieku sapulci Sabiedribas gada parskata apstiprinasanai
lidz attieciga gada 31. maijam (ieskaitot).



9. Valde reizi ceturksni sniedz rakstveida zinojumu par savu darbibu
dalibnieku sapulcei. Zinojuma valde atspogulo:
9.1.Sabiedribas komercdarbibas rezultatus;
9.2.Sabiedribas saimniecisko stavokli, rentabilitati, apgrozijumu un

vertspapiru kustibu, ja tada ir;
9.3.apstaklus, kas var ietekmét Sabiedribas saimniecisko stavokli;
9.4.planoto Sabiedribas komercdarbibas politiku nakamaja parskata perioda;
9.5.Sabiedribas budzeta izpildi parskata perioda.

10.Valde informeé dalibnieku sapulci arm par citiem nozimigiem Sabiedribas
darbibas aspektiem.

11.Valde izskata jautajumus, kas saistiti ar Sabiedribas parvaldibas sistémas
veiktsp&ju un efektivitati, Sabiedribas finanSu un nefinan$u mérkiem un to
raditaju analizi saskana ar Reglamenta pielikuma noteikto So jautajumu
1zskatiSanas regularitati.

12.Valde sagatavo un iesniedz apstiprinaSanai dalibnieku sapulc€ butiskakas
Sabiedribas politikas, kuras ir defin€ti Sabiedribas darbibas principi attieciba
uz risku parvaldibu, intereSu konflikta novérSanu, korupcijas apkaroSanu,
korporativo parvaldibu un citiem jautajumiem.

13.Valde apstiprina Sabiedribas darbinieku amatu sarakstu, ka arT lemj par amatu
saraksta izmainam.

14. Valde apstiprina Sabiedribas darbinieku darba samaksas un materialas
stimuléSanas noteikumus saskana ar normativajos aktos noteikto kartibu,
Darba kartibas noteikumus un citus Sabiedribas darbibu reglamentgjosos
iekSejos normativos aktus, kurus saskana ar Reglamentu neizdod valdes
priekssedetajs vai valdes loceklis vienpersoniski.

15.Valde izskata un apstiprina visus Sabiedribas sniegto pakalpojumu tarifus, ja
Sabiedribas darbibu reglament&joSos normativajos aktos nav noteikts citadi.

16.Valde izskata Sabiedribas darbinieku iesniegumus par materialas palidzibas
sniegSanu.

17.Valde lemj par nekustama pasuma nomas ligumu slégSanu saskana ar
normativajos aktos noteikto kartibu.

18.Valde izskata un apstiprina visus darijumus, ja to summa parsniedz 30 000,00
EUR (trisdesmit tikstosi euro 00 centi), neieskaitot pievienotas vértibas
nodokili.

19.Valdes pienakums ir lietpratigi un apzinigi riipeties par Sabiedribas labako
intereSu nodroSinasanu, sekmé&t Sabiedribas mérku sasniegSanu.

20. Valdes locekla pienakums ir parraudzit otra valdes locekla darba tiesiskumu
(horizontala parraudziba), ka ar1 Tstenot pieme@rotus organizatoriskos
pasakumus un parraudzibu, lai nodroSinatu to, ka normativos aktus ievero
Sabiedribas darbinieki (vertikala parraudziba).



I11.  Valdes loceklu atbildibas jomas Sabiedriba

21.Valdes priekSsédétaja atbildiba ir sadas jomas: Sabiedribas darbibas
stratégiska planosana; juridiskie, kvalitates vadibas un iek$gja audita,
vispargjie administrativie, gramatvedibas un finanSu jautajumi, dokumentu
parvaldiba, personas datu aizsardziba, personala vadiba, sabiedriskas
attiecibas; darba aizsardzibas, ugunsdroSibas, vides parvaldibas un risku
parvaldibas jautajumi; hidrografijas, kartografijas un navigacijas tehnisko
lidzeklu apsaimnieko$anas jautajumi; Jurnieku registra jautajumi atbilstosi
normativajos aktos noteiktajai Jiras administracijas kompetencei; Sabiedribas
valdijjuma vai 1paSuma eso$Sa kustama un nekustama TpaSuma
apsaimniekoSana; informacijas tehnologijas; Latvijas Ostu, tranzita un
logistikas padomes sekretariata un Ostu attistibas fonda lietvedibas jautajumi.

22.Lai efektivak nodroSinatu sava atbildiba esoso jomu parvaldisSanu Sabiedriba,
valdes priekSsédetaja paklautiba ir Sadas Sabiedribas struktiirvienibas un
specialisti: Sekretariats, Gramatvediba, finansists, Juridiskais departaments,
Kvalitates vadibas sist€mas vaditajs, personas datu aizsardzibas specialists,
Jarnieku registrs, Hidrografijas dienests, Informacijas tehnologiju nodala,
Saimniecibas nodala, SKLOIS uzturéSanas dala, IT projekta vadita;s.

23.Valdes locekla atbildiba ir Sadas jomas: kugu, atpttas kugu un kugu hipotéku
registracija; kugosanas drosibas, ka arT kugu un ostu aizsardzibas jautajumi
atbilstosi argjos normativajos aktos noteiktajai Sabiedribas kompetencei.

24.Valdes locekla paklautiba ir $adas Sabiedribas struktiirvienibas: Kugu
registrs, KugoSanas drosibas departaments.

25.Valdes prieksseédetajs ir tiesigs izdot visa veida rikojumus, dot saistoSus
uzdevumus un noradijumus Sabiedribas darbiniekiem ka sava, ta ar1 valdes
locekla atbildibas joma. Valdes priekSsédetaja rikojumi, uzdevumi un
noradijumi ir obligati visiem Sabiedribas darbiniekiem.

26.Valdes loceklis ir tiesigs dot saistosus uzdevumus un noradijumus Sabiedribas
darbiniekiem sava atbildibas joma.

IV. Valdes priekSsédétaja tiestbas un pienakumi

27.Valdes priekssédétaju no valdes loceklu vidus iecel dalibnieku sapulce.
Valdes priekssedetajs vada valdi, sadala pienakumus valdes loceklu starpa un
nodroSina Sabiedribas operativo vadibu.

28.Valdes priekSsedetajs paraksta maksajumu dokumentus, rikojas ar Sabiedribas
mantu un finanSu lidzekliem saskana ar Sabiedribas statiitiem, valdes
lémumiem un Reglamentu.

29.Valdes priekSsedetajs atbild par Sabiedribas valdes riciba esosas informacijas
izsniegSanu un informacijas konfidencialitates aizsardzibu.

30.Valdes priekSseédetajs parstav Sabiedribas intereses attiecibas ar Latvijas
Republikas valsts un pasvaldibu institiicijam, komersantiem, sabiedribam,
biedribam, nodibinajumiem, fiziskajam un juridiskajam personam, ka art visa



veida arvalstu institlicijam un arvalstu komersantiem, paraksta visus ar §Tm
darbibam saistitus dokumentus, ka ari parpilnvaro §is tiesibas citam personam.

31.Valdes prieksseédétajs Sabiedribas varda noslédz darfjumus (iznemot
nekustama pasuma nomas ligumus), kuru summa neparsniedz 30 000,00
EUR (trisdesmit tukstoSi euro un 00 centi), neieskaitot pievienotas vertibas
nodokli, ar Latvijas Republikas valsts un paSvaldibu institicijam,
komersantiem, sabiedribam, biedribam, nodibinajumiem, fiziskajam un
juridiskajam personam, ka ari visa veida arvalstu institiicijam un arvalstu
komersantiem, Sabiedribas varda paraksta ar Sadiem darfjumiem saistitus
dokumentus un parstav Sabiedribu $ados darfjumos.

32.Valdes prieksseédetajs Sabiedribas varda izdod visa veida komercpilnvaras un
pilnvaras.

33.Valdes prieksseédétajs Sabiedribas varda izdod visa veida rikojumus un
paraksta aktus.

34.Valdes priekssédetajs Sabiedribas varda paraksta kvalitates vadibas sistémas
un valdes apstiprinatos Sabiedribas iekS€jos normativos aktus.

35.Valdes priekSseédetajs pienem darba un atlaiz no darba Sabiedribas
darbiniekus, nosakot vinu pienakumus, tiesibas, atbildibu un atalgojumu.

36.Reglamenta 30., 31., 32., 33., 34. un 35.punkta noteiktajos gadijumos valdes
priekS§sedetajs rikojas uz valdes izsniegta pilnvarojuma pamata.

V.  Valdes locekla tiesibas un pienakumi

37.Valdes loceklis piedalas visas valdes sédés un sniedz savus priekslikumus
izskatama jautajuma izlemSanai.

38.Valdes loceklis ar pienacigu riupibu iepazistas un izveérteé visus valdes
1zskatiSanai iesniegtos materialus.

39. Valdes loceklis kopa ar valdes prieks$sédétaju piedalas dalibnieku sapulcgs,
parstavot Sabiedribu.

40. Valdes loceklis valdes priekSsedétaja prombiitnes laika (komand&jums,
atvalinajums, slimiba vai cita lidziga situacija, kura netiek nodroSinatas valdes
priek§seédetaja amata funkcijas) pilda valdes priekSsedétaja pienakumus ar
visam Reglamenta IV. sadala noteiktajam valdes priekSsédetaja tiesibam.

VI. Valdes sédes

41. Valdes seédes notiek Sabiedribas juridiskaja adres€ Riga, Trijadibas iela 5.

42.Valde var sasaukt kartgjas un arkartas valdes seédes. Kart€jas valdes seédes
parasti notiek reizi ménesi katra ménesa pirmaja ceturtdiena. Valdes locekliem
vienojoties, kartéjas valdes sédes var notikt arT cita laika.

43.Kartejas valdes sédes sasauc valdes priek§sedetajs un izzino valdes sekretars.

44 Tiesibas pieprasit arkartas valdes s€des sasauksanu ir katram valdes loceklim,
motivejot s€des sasaukSanas nepiecieSamibu un noliku.



45.Valde ir lemttiesiga, ja sedé piedalas abi valdes locekli. Valdes seédés bez
balsstiestbam piedalas ar uzaicinatas personas.

46.Katram valdes loceklim ir viena balss. Visi valdes 1émumi var tikt pienemti
tikai vienbalsigi. BalsoSanas rezultatus apkopo valdes priekSseédétajs un
sekretars tos ieraksta valdes s€des protokola.

47.Valdes sédes notiek saskana ar apstiprinato darba kartibu.

48.Valdes sédes darba kartibas projektu sagatavo valdes sekretars saskana ar
darbinieku EDUS vid€ iesniegtajiem materialiem izskatiSanai valdes sedg,
noradot zinotajus un uzaicinatas personas, un e-pasta formata nosiita valdei
saskanoSanai. Sedes darba kartibu apstiprina valdes priekSsedetajs.

49.Darba kartiba ieklauj tikai tos jautajumus, kas Reglamenta noteiktaja kartiba
ir sagatavoti un registréti EDUS sadala “Darbinieku iesniegtie materiali
valdei” ne v€lak ka divas darba dienas pirms kart&jas valdes sédes.

50.Valdes priekssédétajam ir tiesibas vienpersoniski ieklaut valdes sédes darba
kartiba arpuskartas jautajumus.

51.Katrs valdes loceklis ir tiesigs iesniegt izskatiSanai valdes sédé jebkuru ar
Sabiedribas darbibu saistitu jautagjumu, kas ir valdes kompetence.
Priekslikumus jautajumu izskatiSanai valdes séd€s var iesniegt ari kapitala
dalu turétaja parstavis, ka arT Sabiedribas struktiirvienibu un dalu vaditaji, vai
Sabiedribas darbinieki, ieprieks saskanojot ar tieSo vaditaju.

52.Ar arkartas valdes s€dei iesniegtajiem materialiem valde iepazistas EDUS
vide steidzama karta.

53.Gatavojot valdes s€des darba kartiba jautajumus un veicot kontroles funkcijas,
valdei ir tiesibas pieprasit jebkuru informaciju no Sabiedribas personala, ka
arl personigi iepazities ar atskaitém, ligumiem un jebkuriem citiem ar
Sabiedribas darbibu saistitiem dokumentiem.

94.Gadijuma, ja laika triikuma dél valdes sédé nav iesp€jams izskatit kadu no
apstiprinatas darba kartibas jautdjumiem, tad Sis jautajums tiek ieklauts
nakamas valdes sédes darba kartiba.

55.Ja laika trukuma d€] kads no darba kartibas jautajumiem netiek izskatits lidz
galam, tad valde lem;j par s€des turpinasanu nakamaja diena tani pas$a sastava.

56.Gadijuma, ja kadu no valdes sédes darba kartibas jautajumiem nav iesp&jams
izskatit valdes riciba esoS$as nepilnigas informacijas dél vai ari tas prasa
papildu sagatavoSanas laiku, tad valde lemj par $1 jautajuma atgrieSanu atpakal
iesniedz€jam un nosaka atkartotas iesniegSanas terminu.

57.Valdes lemumi stajas speka ar to pienemsSanas bridi, ja [emuma nav noteikts
citadi.

58.Valdes séde pienemta dokumenta teksta pirms ta parakstiSanas var izdarit tikai
tos grozijumus un papildinajumus, kuru noraditi parakstitaja valdes sédes
protokola.

59.Valdes léemumi ir obligati valdei un Sabiedribas darbiniekiem.

60. Valdes lémumu izpildes kontroli organizé valdes sekretars, sniedzot
informaciju valdes priek$sédetajam par Iémumu izpildes terminu ievéroSanu.



VIIl. Valdes sédes protokols

61.Valdes sédes tiek protokol&tas. Protokola norada:
61.1. Sabiedribas nosaukumu;
61.2. valdes sédes norises vietu, datumu un laiku;
61.3. sedes dalibniekus;

61.4. darba kartibas jautajumus;

61.5. darba kartibas jautajumu apsprieSanas gaitu un saturu;

61.6. balsoSanas rezultatus par katru lemumu, fiks€jot katra valdes locekla
balsojumu "par" vai "pret" attieciba uz katru Iémumu;

61.7. pienemto l[emumu katra jautajuma;

61.8. par l@mumu izpildi atbildigos darbiniekus un I[émumu izpildes
terminu;

61.9. citus jautajumus, ja par to nolem;j valde.

62.Protokolu paraksta valde un valdes sekretars.

63.Valdes s€des protokola tekstam ir jabit skaidram un neparprotamam.

64.Valdes s€des protokolu izrakstos balsojumu rezultatus nenorada.

65.Valdes sekretars kartgjas valdes sédes protokolu noformé ne vélak ka 5 darba
dienu laika, bet arkartas valdes sédes protokolu — steidzama karta. Ja valdes
séde pienemts lémums, kura izpilde janodroSina nekavéjoties, valdes sekretars
to noformé valdes lémuma forma tilit péc seédes. Lemumu paraksta valde.

66.Valdes sekretars valdes sédes protokola kopiju izsniedz valdei, Juridiskajam
departamentam un Gramatvedibai, bet protokola izrakstu — par valdes
pienemta lémuma(-u) izpildi atbildigajam(-iem) darbiniekam(-iem).

67.JanepiecieSams, valdes sédes protokola izrakstu izsniedz Sabiedribas kapitala
dalu turétaja parstavim (zinasanai), uzaicinatajam personam un l€émuma(-u)
izpilditajam(-iem). Protokolu izraksti treSajam personam tiek izsniegti tikai ar
valdes priekSseédetaja rezoluciju.

68.Valdes s€zu protokols un tam pievienotie sanumurétie pielikumi tiek
noforméti sasiita veida un parakstiti viena originala eksemplara. Valdes sézu
protokolu originali glabajas pie valdes sekretara Iidz to nodoSanai arhiva
normativajos aktos noteiktaja kartiba.

VI1ll. Dokumentu sagatavoSana valdes sedei

69.1zskatiSanai valdes s€d€ iesniedzamo jautdjumu un valdes sédes 1€muma
projekta izklastam jabiit precizam, atbilstoSam normativajiem aktiem,
secigam un T1sam, izvirzamiem mérkiem un uzdevumiem jabut precizi
formulétiem.

70.Lai jautajumu izskatitu valdes seéd€, jautajuma iesniedz€js iesniedz Sadu
dokumentu kopumu:



70.1. iesniedzgja parakstitu zinojumu, kam pievienoti visi nepiecieSamie
materiali un dokumenti, kas pamato attieciga I€muma pienemsanas
nepiecieSamibu;

70.2. prognozi par iespgjamam sekam $1 Iémuma pienemsanas vai
nepienemsanas gadijuma;

70.3. informaciju par zinotdjiem un uz valdes sé&di uzaicinamam
personam;

70.4. valdes 1émuma projektu, kura, ja nepiecieSams, japaredz ari Iémuma
izpildes termin§ un par lémuma izpildi atbildigais darbinieks.
NepiecieSamibas gadijuma, péc valdes sekretara pieprasijuma, jautajuma
iesniedzgjs lémuma projektu saskano ar Sabiedribas Juridisko
departamentu.

71.Attieciga jautajuma sagatavotajs nodroSina, lai iesniedzamie dokumenti, kas
pamato valdes lemuma pienemsanu, biitu vizeti.

IX. Valdes sekretars

72.Valde iece] valdes sekretaru no Sabiedribas darbinieku vidus un nosaka ta
atalgojumu.

73.Valdes sekretars darbojas, pamatojoties uz spéka esoSajiem normativajiem
aktiem, Sabiedribas statiitiem un Reglamentu.

74.Valdes sekretars:

74.1. sanem un nekave€joties parbauda uz valdes sédi iesniegto materialu
atbilstibu Reglamenta prasibam, un nodod to valdes priekSsedetajam
lémuma pienemsSanai par jautajuma ieklausanu valdes seédes darba kartiba
val atgriezZ atpakal iesniedz€jam ka nepilnigi noformeétus;

74.2. sagatavo materialus valdes sedem, izzino valdes sédes Reglamenta
noteiktaja kartiba;
74.3. piedalas valdes sédes, protokole valdes s€Zzu gaitu un noformé sézu

protokolus, protokolu izrakstus, Iemumus;

74.4. registré valdes s€zu protokolus protokolu registra EDUS vidg,
pieskir protokoliem un lémumiem kartas numurus, uzglaba valdes sézu
protokolus un tiem pievienotos dokumentus saskana ar dokumentu
parvaldibas prasibam,;

74.5. atbild par precizu valdes sédes norises atspoguloSanu protokola, par
protokolu un lémumu savlaicigu noforméSanu un izsttiSanu;

74.6. ar savu parakstu un spiedogu (JA Valdes sekretars) apstiprina
caursiitos valdes sézu protokolu originalus un protokolu izrakstus.

75.Valdes sedes laika valdes sekretars ir tiesigs izmantot balss ieraksta ierices
tikai ar valdes atlauju.



X.  Informacijas pieejamiba

76.Valde un valdes sekretars nodroSina ar valdes darbibu saistitas informacijas
neizpausanu, neatklajot to treSajam personam un neradot iesp&ju kadai treSajai
personai iegut So informaciju, iznemot gadijumus, ja:

76.1. informacija tiek sniegta kapitala dalu turétaja parstavim un
atbildigajam darbiniekam vai jebkurai citai kapitala dalu turétaja
pilnvarotai personai, un nepiecieSamibas gadijuma nodroSinot
informacijas neizpauSanas saistibu raksta parakstiSanu;

76.2. Sada izpauSana notiek valdes loceklu profesionalas konsultacijas
noliikos, konsultantu un pieaicinatu lietpratgju ievadiSanai darba vai
veicot juridiskas darbibas likuma noteiktu valdes loceklu tiesibu
aizsardzibai,

76.3. informacija tiek izpausta péc tiesibaizsardzibas iestazu vai citu
kompetentu institliciju pieprasijuma.

/7. Termins ,,tre§a persona” ietver sevi jebkuru fizisku vai juridisku personu,
kurai nav tiesibu iegit So informaciju saskana ar normativajiem aktiem,

Sabiedribas statiitiem un Reglamentu.

Xl.  Nosléeguma jautajumi

78.Valde sava darbiba ievéro Reglamentu.

79.Ja atseviSki Reglamenta ieklautie noteikumi p&c grozijumu izdariSanas ar&jos
normativajos aktos ir pretruna ar arg€jiem normativajiem aktiem, valde sava
darbiba ievero argjo normativo aktu prasibas.

80.Atzit par spéku zaud€jusu Sabiedribas 2021. gada 11. maija valdes
reglamentu.



